Henkilotietolain (523/1999) 10 §:n mukainen rekisteriseloste:

1 Rekisterinpitdja

Audiovisual Producers Finland - APFI ry (jaljempana myés "APFI”)
Y-tunnus: 1490962-9

Urho Kekkosen katu 2 C

00100 HELSINKI

Puhelin: 09-440 471

2 Rekisteriasioita hoitava henkilo
Sanna Lahovaara, hallintopaallikké

Puhelin: +358 (0) 44 7617 717
Sahkdposti: sanna.lahovaara@apfi.fi

3 Rekisterin nimi
Audiovisual Producers Finland - APFI ry:n henkiléstorekisteri
4 Henkildtietojen kdyttotarkoitus

Rekisterin sisdltamia tietoja kdytetdan APFI:n henkildéstén tydsuhteisiin liittyvien asioiden
hoitamiseen, kuten tydsuhteiden sisallén ja ehtojen maarittdmiseen, palkka-asioiden hoi-
tamiseen ja muiden tydnantajan velvoitteiden, kuten tyéterveydenhuollon, jarjestamiseen,
tydajan ja poissaolojen seka tydtehtdvien hoitamisen seurantaan seka tyésuhteiden paat-
tédmiseen liittyviin toimenpiteisiin.

Rekisterin sisdltamia tietoja kaytetddn myds rekrytointiin liittyviin toimenpiteisiin seka yh-
distyksen hallituksen toimintaan.

Liséksi henkildtietoja voidaan kasitelld muiden lakiin perustuvien ja viranomaisten maa-
raysten ja ohjeiden mukaisten velvoitteiden hoitamiseksi.

5 Rekisterin tietosisdlto

Rekisterissa voidaan kasitelld seuraavia tydntekijéiden tydsuhteiden tai hallituksen jase-
nien aseman kannalta valittémasti tarpeellisia henkilétietoja, jotka liittyvat tybésuhteen
osapuolten oikeuksien ja velvollisuuksien hoitamiseen, APFI:n tydntekijdille tarjoamiin
etuuksiin, APFI:n hallituksen toimintaan seka soveltuvin osin myds rekrytointiprosesseihin:

Perustiedot, kuten
e etu- ja sukunimet
henkildtunnus
kotiosoite
pankkiyhteystiedot
tydntekijan sahkopostiosoite ja puhelinnumerot

Tydsuhteeseen liittyvat perustiedot, kuten
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e tybhakemus ja tydnhakuprosessiin sisaltyvat muut tiedot, kuten kielitaito ja koulu-
tus- ja tutkintotiedot, henkild- ja soveltuvuusarviointitestien tiedot, luottotiedot se-
ka rikosrekisteritiedot

tydnhakijan ilmoittamien suosittelijoiden antamat tiedot

rekrytoinnin etenemiseen ja mahdolliseen karsintaan liittyvat tiedot

tydsuhteen alkamis- ja paattymispaivamaara

tydsopimus ja sen sisaltémat ehdot, kuten rahapalkka ja muut palkitsemistavat ja
etuudet

tydtehtavien sisaltd ja titteli

veroihin ja tyénantajamaksuihin liittyvat tiedot

tydntekijan vakuuttamiseen liittyvat tiedot

matkalaskut ja kilometrikorvaukset

tydsuhteen paattymiseen liittyvat tiedot ja tyotodistukset

Tyo6tehtavien hoitamiseen, tydssa kehittymiseen ja tydajan seurantaan liittyvat tiedot, ku-
ten

patevyystiedot sekd kouluttautumiseen liittyvat tiedot

kehityskeskusteluihin liittyvat tiedot

tiedot luottamustoimista ja tydnantajan maksamista jasenyyksista
sairauspoissaolot, vuosilomat, vanhempainvapaat ja hoitovapaat seka mahdolliset
muut sovitut poissaolot

Tyoévalineisiin liittyvat tiedot, kuten
e tyoOntekijalle mydnnetyt kayttdoikeudet sekd kayttdjatunnukset ja salasanat tyon-
antajan sahkoisiin jarjestelmiin ja rekistereihin
e tyontekijalle osoitettujen tydvalineiden, kuten tietokoneiden ja mobiilien paatelait-
teiden seka kulkukorttien, avainten tai muiden vastaavien tunnistetiedot

Rekisterissa voidaan kasitella kaikkien ylla lueteltujen tietotyyppien muutostietoja.
Saanndonmukaiset tietoldhteet

APFI kerda henkildtietoja ensisijaisesti rekisteroidyltd itseltdan tai hanen aikaisemmalta
tybnantajaltaan.

APFI voi kerata rekisterdidyn suostumuksella henkildtietoja myds muista lahteista.
Tietojen luovuttaminen ja siirto

Henkilotietoja voidaan luovuttaa kulloinkin voimassaolevan lainsaadanndn sallimissa ja
velvoittamissa rajoissa.

Henkilotietoja ei paasaantoisesti siirretd Euroopan unionin jasenvaltioiden alueen tai Eu-
roopan talousalueen ulkopuolelle, ellei se ole edelld kuvattujen henkildtietojen kasittelyn
tarkoituksien kannalta tai tietojen kasittelyn teknisen toteuttamisen kannalta tarpeellista,
jolloin tietojen siirrossa noudatetaan henkilétietolainsadadanndn asettamia vaatimuksia.

Rekisterin suojaus
Rekisteriin liittyvat tiedot on suojattu palomuureilla, salasanoilla ja muilla teknisilla keinoil-

la ulkoisia tietomurtoja vastaan. Tiedot ja niiden varmuuskopiot sijaitsevat lukituissa tilois-
sa, joihin asiattomilta on paasy kielletty. Ainoastaan yksildidyilld APFI:n nimeamilléd henki-
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[6illa on paasy rekisterin sisaltamiin tietoihin. Tietoja kasittelevat henkildt eivat saa ilmais-
ta naita tietoja sivulliselle tydésuhteen aikana eika sen paattymisen jalkeen.

Tarkastus- ja korjausoikeus

Rekisterdidylla on henkilétietolain mukainen oikeus tarkastaa, mita hanta koskevia tietoja
rekisteriin on talletettu. Tarkastuspyyntd tulee osoittaa henkildkohtaisesti tai kirjallisesti ja
allekirjoitettuna henkildstérekisterin yhteyshenkildlle.

APFI oikaisee, poistaa tai taydentaa rekisterissa olevan, kasittelyn tarkoituksen kannalta
virheellisen, tarpeettoman, puutteellisen tai vanhentuneen henkilétiedon oma-aloitteisesti
tai rekisterdidyn vaatimuksesta. Rekisterdidyn tulee ottaa yhteyttda henkilérekisterin yh-
teyshenkil66n tiedon korjaamiseksi.



